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Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie suchen einen zuverlässigen und teamfähigen Mitarbeiter, welcher Sie und Ihr Team tatkräftig 
unterstützt? Dann bin ich der Richtige für Sie. Neben mehrjährigen Berufserfahrungen und 
fachlichen Weiterbildungen im Büromanagement erfülle ich alle von Ihnen geforderten 
Voraussetzungen. 

Während meiner Tätigkeit bei der Fa. Walter Services GmbH in Marburg war ich für die Bereiche 
der Kundenbetreuung, Personalplanung und der Mitarbeiterführung zuständig. Außerdem war ich
für, dass Erstellen und optimieren von Arbeitsabläufen in meiner Abteilung verantwortlich. Die 
Aus- und Weiterbildung von Mitarbeitern stellte einen weiteren großen Schwerpunkt meiner 
Tätigkeit dar.

Zu meinen Stärken zähle ich neben einem guten technischen Verständnis meine 
Kommunikationsstärke, ein hohes Verantwortungsbewusstsein und absolute Zuverlässigkeit. Das 
Planen und Organisieren von größeren Projekten rundet mein persönliches Profil ab. So konnte 
ich nicht nur zahlreiche Mitarbeiter ausbilden und in bestehende Teams integrieren, sondern auch
ganz neue Teams bilden und somit einen wichtigen Teil beim expandieren der Firma Walter 
Services GmbH übernehmen.

Meine Gehaltsvorstellung beläuft sich auf 27.000 Euro p.a.

Ein Arbeitseinstieg ist mir unter Berücksichtigung der gesetzlichen Kündigungsfrist möglich.

Sollte meine Bewerbung Ihr Interesse finden, freue ich mich über ein persönliches Gespräch.

Mit freundlichen Grüßen
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